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ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVÁNTARTÁSA

Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 20161679 (a továbbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemme| az adatkezelési tevékenységekről az adatkezelőnek nyilvántartást kell
vezetnie. A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 41.-
44, § szabáIyai szerint a köznevelési intézmény adatkezelőként nyilvántartja a személyes és
különleges adatokat.
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Székhely:
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képviselője:

Adatvédelmi tisztviselő :

Név:
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levelezési cím:

IL

Fillér Utcai Általános Iskola
1 022 Budapest, Fillér utca 7 0 -7 6
iri]b t t t-ril cli -k..rl1.1rLr

(36 1) 326-6616
Kerekes Zsolt igazgatő

dr. Vedresné dr, Szilágyi Nóra
o ct*,rs cle]§F: . fi l l cr ú!, k t l z c,pbldiri tlq " 1r L}

1027 Budapest Fő utca 80.

A NYILVÁNTARTÁS AZ ALÁBBIAKAT
ADATC SoPoRToNxnNrr BONTÁSBAN :

TARTALMAZZA

o érintettek körét
o adatkezelés célját
. azadatkezelés jogalapját
. személyes adatok kategóriáinak ismertetése
o cimzettek kategóriái, akikkel a személyes adatokat közlik, vagy közölni fogják
. az adott adatfajta törlésének határidejét
o adatbiztonság érdekében tett technikai és szervezésiíntézkedések általános leírása

III. ADATCsoPoRToK

ADATKEZELES CELJA Köznevelési foglalkoztatotti jogviszony és
köznevelési dolgozói jogviszony létesítése,
teljesítése vagy megszüntetése, a munka
irányítása, tervezése, szetvezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonság, juttatások,
kedvezmények megállapítása és teljesítése,
i ogérvényesítés elősegítése
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TTEK Adatkezelőnél köznevelési foglalkoztatotti és
köznevelési dolgozói jogviszonyban álló
személyek

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) Az
adatkezelés közérdekű vagy az
adatkezelőre ruházott közhatalmi
jogosítvány gyakorlásának keretében
végzett feladat végrehajtáséútoz
szükséges.

Foglalkoztatotti alapnyilvántartásának
adatai a pedagógusok új életpályájáról
szóló 2023. évi LII. törvény (a
továbbiakban: Púétv.) 4. melléklete
alapján.

JOGALAPJA:ADA 1. Foglalkoztatotti alapnyilvántartás : I.
i. családi és utóneve, születési családi és
utóneve, neme,
2. születési helye, ideje,
3. anyja születési családi és utóneve,
4. lakóhelye, lakáscíme, taftózkodási helye,
telefonszáma,
5. családi á|lapota,
6. adőazonosító jele.
7. társadalombiztosítási azonosító jele,
8. fizetési számlaszáma,
9. e-mail-címe,
1 0, biztonságos kézbesítési szolgáltatásra
alkalmas elektronikus elérhetősége,

il.
1. legmagasabb iskolai végzettsége, több
végzettség esetén valamennyi,
2. szal<képzettsé gei, szakirányú
továbbképzésben szerzett végzettség adatai,
3. iskolarendszeren kívüli oktatás keretében
szerzett szakképesítései, valamint
me ghatár o zott munkakör betö ltésére
j ogosító okiratok adatai,
4. tudományos fokozata,
5. idegennyelv-ismerete,
6. pedagógus-továbbképzésre, valamint a
köznevelésért felelős miniszter által előirt
képzésre vonatkozó adatai,
7. jogosítvánnyal rendelkezése, ha i
munkakör ellátásához szüksé ge s,

n.
1. a köznevelési foglalkoztatotti

j ogviszony a y agy munkaviszonya kezdete,
a beszétmításnál fi gyelmen kívül hagyandó
távollét j ogcíme, időtartama,
2. akorábbi munkahelyek és a
murrkavi szony j el legú j ogviszony
típusának, kezdő és befejező időpontjának
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3. szakmai gyakorlati idők a betöltött
munkakör vagy óraadói megbízás
megjelölésével,
4. akőznevelési foglalkoztatotti jutalom és
a vé gkielé gíté s mérték e kiszámításának
alapj ául szol gálő i dőtartamok,
5. jogviszonya határozott idejének lejárta
vagy határo zatlan időtartama,

Iv,
1. állampolgársága,
2. a bűnügyi nyilvántartó szerv által
kiállított hatósági bizonyítvány száma,
kelte,
3. munkaköre, FEOR-s záma,
4. a köznevelési fo glalkoztatotti
jogviszonyban álló jelenlegi besorolása,
besorolásának időpontj a, következő
minősítésének esedékessége.
5. vezetői megbizása,
6. próbaidő adatai,
7. teljesítményértékelés időpontj a,

eredménye,
8. törvényi keretek között az illetmény-
meghatározásról szóló munkáltatói döntés,
9. jutalom, kitüntetés, céljuttatás, egyéb
juttatások időpontja, összege, a korábbi
szabály ozás alapj án kifi zetett j ubileumi
jutalom jogcíme,
10. teljes-, rész- vagy csökkentett
munkaidej ének mértéke,
1 1. szabadság mértéke, igénybevétele,
12. kinev ezéstől eltérő foglalkoztatásra
vonatkozó adatok,
13 . kártérítési felelő sségre vonatkozó
adatok,
1 4. összeférhetetlenséggel, további

j ogviszonnyal kapcsolatos adatok,
1 5. kötelező alkalmassági vizsgálatra
vonatkozó adatok,
I 6 . pály ázata, önéletr alza,
1 7. érdekképviseleti tagdíj átutalására adott
megbízás telj esítéséhez szükséges adatok,
18. oktatási azonosító száma,
1 9. pedagó gusigazolványának száma,
20. fegyelmi felelősségre vonatkozó
adatok,
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V.
1. eltartott gyermekei családi és utóneve,
születési helye, ideje, anyja születési
családi és utóneve, lakóhelye, lakáscíme,
tartózkodási helye, adóazonosító jele,
társadalombiztosítási azonosító jele,
2. egyéb eltartottak száma, az eltartás
kezdete,
3. családtámogatási kedvezményei,
4. az állami készfizető kezességvállalással
összefüggó adatok, a hitelszerződést kötő
pénztntézet neve, címe, az állami
kezességvállalással biztosított hitel
nagysága; a hitel lejártának időpontja,

VI.
1 . nrunkáltatójának neve, székhelye,
stati sztikai számj ele.
2. feladatellátási helye,

VII.
1 . köznevelési foglalko ztatotti

j ogvi szonyának, munkaviszonyának
megszűnése, megszüntetése időpontj a,
jogcíme, a megszűnéssel, megszüntetéssel
összefüggésben j áró juttatások, felmentési,
lemondási, felmondási idő, végkielégítés
adatai,
2. áthelyezés esetén a fogadó munkáltató
adatai,
3. a közalk almazottij ogviszony
megszűnésének, valamint a végleges és a
határ ozott idej ű áthelyezés időpontj a,
módja, a végkielégítés adatai.

Az őraadő tanárok:
- nevét,

- születési helyét, idejét,
- nemét, állampolgárságát, nem magyaí

állampolgár esetén a Magyarország
területén va|ő tartózkodás jogcímét és a
ttutózkodásra jogosító okirat megnevezését,
s:zámát,
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lakóhelyét, tartőzko dási helyét,
végzettségével, szal<képzettségével

kapcsolatos adatokat,

oktatási azonosító számát

Egyéb, közérdekű tevékenység gyakorlásával,
ezzel összefiiggő kötelezettség teljesítésével
összefiiggő adatok:
- bankszámlaszám(bérfizetési kötelezettség)
- munkavégzésre irányuló további

jogviszonyok (munkaidő-pihenőidő
érvényesülése)

- egészségi alkalmasságra vonatkozó adatok
(egészségügyi alkalmasság vizsgálatának
kötelezettsége miatt)

- ruhaméret (munka/védőruhára jogosultak

esetén a munkavédelmi kötelezettségek
miatt)

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 4. cikk 11. pont: ,,az étintett
hozzájarulásd' az érintett akar atának
önkéntes, konkrét és megfelelő
táj ékoztaíáson alapuló és egyértelmű
kinyilvánítása, amelly el az érintett
ny ilatko zat v agy a me g erő s íté st
félreérthetetlenül kifej ező cselekedet
iftján jelzí, hogy a beleegyezését adjaaz
őt érintő személyes adatok kezeléséhez.

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

fenykép
telefonszám
elektronikus levelezési cím

Nemzeti Egészségbiáosítási Alapkezelő
oEP
Nyugdíjpénáar
MAK (KIRA)
Oktatási Hivatal (KIR)
eKréta Zrt (Ikéta)

ADATOK TORLESI HATARIDEJE nem selejtezhető munkaügyi iratok esetében
szerv ezet me gs zűné s é i g
selejtezhető munkaügyi iratok, valamint
ezek körébe nem tartoző adatok esetében a
jogviszony megszűnését követő 3 évig, azaz
a munkaügyi követelések elévülési ideiéig
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ADATBIZToNSÁG rno
TETT rNrnzxnpÉsnr

N Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
során, a számítőgépes hálőzatba csatalakozó
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel és
jelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatbázisokh oz. rendszeresen
készül biztonsági mentés, mely fizikai
adathordozón kerül tárolásra, és rendszeresen
felülírásra kerül. A papíralapon kezelt adatokhoz
csak az arra jogosultak ferhetnekhozzá, akiknek
munkaköréből folyó kötelezettsége az
illetéktelen személyek hozzáférésének
megelőzése. A papíralapú adatok zfuhatő
szekrényben kerülnek tárolásta, és zérhatő
szobában,

ADATKEZELES cEr.ra A betöltetlen és megiiresedő álláshelyek
betöltése érdekében a jelentkezők elérése,
illetve kiválasztásukkal összefiiggő eljárás
lefo

nRrNrErTEK KÖRE A meghirdetett munkaköne jelentkezők,
hirdetés nélkül önéletrajzot benyllitók.

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont :

Az érintett hozzájárulásával.

JOGALAPJA:AD Pályazatbart, jelentkezésbenmegadottadatok:
fénykép

- név
- lakcím
- sziletési hely időpont
. elektronikus levelezési cím
- te]efonszám
- végzeítségre vonatkozó adatok '

- korábbi munkahelyekre vonatkozó
adatok

- egyéb kompetenciák
- jelentkező á|tal megadott egyéb

adatok
ADATTOVÁBBÍTÁS CÍMZETTJEI Közép-Budai Tankerületi Központ

igazgatőja, mint kinevezési jogkör
gyakorlója
gazdasági igazgatőja, mint elbírálásban
részt vevő

6

2. MU§IKÁnÁJ§L§NTKaZÖK,
ÁII,{TI(SZíLÉ§:



humrán gazdálkodással foglakozó
dolgozója, mint elbírálást előkészítő
személy

ADATOK TORLESI HATARIDEJE A sikeres páIyazők adatainak törlése az
álláshely betöltése után történik, de legfeljebb
az álláshely betöltésétőI számított 60 napon
belül.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEpnsnx

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
során a számitőgépes hálőzatba csatalakozó
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel
és jelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbéuisol<hoz.
rendszeresen készül biztonsági mentés, mely
ftzíkai adathordozón kerül tárolásra, és
rendszeresen felülírásra kerül. A papíralapon
kezelt adatokhoz ciak az atía jogosultak
férhetnek hozzá, akiknek munkaköréből folyó
kötelezettsége az illetéktelen személyek
hozzáférésének megelőzése. A papíraIapű
adatok zárhatő szekrényben kerülnek
tároIásta, és zátrhatő szobában.

ADATKEZELES CELJA

ERINTETTEK KORE

- tanulói j ogviszony létesítése, fenntartása
- tankötelezettség telj esítése
- tanulói jogviszonyból szárrnaző jogok

gyakorlása és kötelezettségek teljesítése
- kapcsolattartás a törvényes képviselőkkel

Az intézménnyel tanulói j ogviszonyban álló
személyek, valamint törvényes képviselőik

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek e) pont :Az
adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre
ruháuott kö zhatalmi j o go sítvany
gyakorlásának keretébe n v égzett feladat
végrehajtásához szükséges.
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Nkt.41. § (2) bekezdése A gyermek, tanuló köznevelési
intézményben nyilvrárrtartott adatai alapj én

a.) A gyermek, tanuló neve, születési helye
és ideje, anyja születési családi és utóneve,
neme, állampolgarsága, lakóhelyének,
tartózkodási helyének címe, személyi
azonosításr a szolgálő okmány megnevezése
és száma, telefonszáma, elektronikus
levelezési címe, társadalombiztosítási
azonosító jele, nem magyar állampolgár
esetén a Magyarország területén való
tartózkodás j ogcíme és a tartőzkodásra
jogosító okirat megnevezése, valamint
szítma,

b) a gyermek, tanuió szülőjének, értesítendő
hozzátartozójának, a rá tekintettel családi
pótlékra jogosult személynek neve, születési
helye és ideje, anyja'születési családi és
utóneve, lakóhelye, tartőzkodási helye,
telefonszáma, elektronikus levelezési címe,

c) a gyermek óvodai fejlődésével kapcsolatos
adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek
igénybe vette-e és milyen időtartamban a
Biztos Kezdet Gyerekházak szolgált atásait,

d) a gyermek óvodai jogviszonyával, a
tanuló tanulói j ogviszonyával kapcsolatos
adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a köznevelési alapfeladat, ame\yre a
jogviszony irányul,

dc) jogviszony szünetelésével,
megszűnésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanuló mulasztásával
kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylő gyermekre,
tanulóra vonatkozó adatok,
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df) a tanuló- és gyermekbalesetre vonatkozó
adatok,

dg) a gyermek, tanuló oktatási azonosító
száma,

e) a tanulói jogviszonnyal kapcsolatos
további adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos
adatok,

eb) a tanuló magatartásának, szotgalmának és
tudástínak értékelése és minősítése,
vizsgaadatok,

ec) felnőttoktatás esetében az oktatás
munkarendj éve l kapó solatos adatok,

ed) a tanulói fegyelmi és kártérítési ügyekkel
kapcsolatos adatok,

ee) a tanuló diákigazolvanyanak sorszáma,

ef) a tankönyvellátással kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozó adatok,

eh) a tanulói jogviszony megszűnésének
időpontja és oka,

í) az országos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanuló hanyadik évfolyamon,
mely országban vett részt a 9. § (4)
bekezdése aLapján szervezett határon túli
kiránduláson,

h) azt, hogy a tanuló hányadik évfolyamon,
mely országban vett részt külft ldi
tanulmányúton,

i) azt, hogy a tanuló igénybe vette vagy veszi
a gyermekek védelméről és a gyámügyi
ígazgatásről szóló 1997. évi XXK. törvény

dh) mérési azonosító,
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szerinti tanoda szolgáltatásait, és milyen
időtartamban.

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem
minden tanuló esetében):

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett ho zzét1 átrulásáv al

| - tanuló fényképe (ide nem érve a nyilvános
rendezvényen készült felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozás
- vallás
- egészségi állapotra vonatkozó adatok
- pszichés állapotr a vonatkozó adatok
- család szociális helyzetére vonatkozó

adatok
- tanuló egé szségi állapotáv al kapcsolatos

napi életvitelt meghatározó egészségügyi
adatok (pl cukorbetegség)

- törvényes képviseleti j og j ellege (együttes,
vagy kizárőlagos)

ADATTo TTJEI a) a neve, születési helye és ideje,
lakóhelye, tartőzkodási helye, szülője neve,
törvényes kópviselője neve, szülője,
törvényes képviselőie lakóhelye, tartózkodási
helye és telefonszáma, jogviszonya kezdete,
szünetelésének ideje, megszűnése,
magántanulói jogállása, mulasáásainak
szétma a tartőzkodásának megállapítása, a
tanítási napon atanitási őrátől yagy az iskola
által szewezett kötelező foglalkozástől valő
távolmaradás jogszeníségénék ellenőrzése és
a tanuló szülőjével, törvónyes képviselőjével
való kapc solatfelvétel célj ából, a j o gvi szonya
fennállásával, a tankötelezettsé g telj esíté sével
összefiiggésben a fenntartó, a települési
önkormányzat jegyzője, kőzígazgatási
§zerv, nemzetbiztonsági szolgálat, az Nkt.
41. § (5) bekezdós értelmében a bíróság,
rendőrség, ügyészség is lehet a személyes
adatok címzeítje az azokra vonatkozó céIhoz
kötöttség megtartásával.

b) iskolai felvételével, átvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,
c) a neve, születési helye és ideje,

lakóhelye, tartózkodási helye,
társadalombiztosítási azonosító jele, szülője,
törvényes képviselője neve, szülője,
törvényes képviselőj e lakóhelye, tartózkodási
helye és telefonszáma, az óvodai, iskolai
egészségügyi dokumentáció, a tanuló- és
gyermekbalesetre vonatkozó adatok

ban aZ
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megállapítása céljából az egészségügyio
iskola-egészsógügyi feladatot ellátó
intézmény,

d) a neve, születési helye és ideje,
lakóhelye, tartózkodási helye, szülője,
törvényes képviselője neve, szülője,
törvényes képviselőj e lakóhelye, tartózkodási
helye és telefonszáma, a gyerínek, tanuló
mulasztásával kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igénylő gyermekre, tanulóra
vonatkozó adatok a veszélyeztetettségének
feltárása, megszüntetése céljából a
családvédelemmel foglalkozó intézmény,
szewezet, gyermek- és ifjúságvédelemmel
fo glalkozó szew ezet, intézmény,

e) az igényjogosultság elbiráIásáúloz és
igazolásához szükséges adatok az igénybe
vehető á||ami támogatás igénylése esetében a
fenntartó,
fl a számla kiállításahoz szükséges adatok

esetében a tankönyv f orga|maző,
g) az állami vizsgája alapján kiadott

bizonyítványainak adataí esetében a
bwonyítv ányokat nyilvántartő szerv ezet,

ADATOK rÖnrnsI HATÁRIDEJE - nem selejtezhető iratok esetében szervezet
me g szűné s éi gl lev éltárba adás i g

- selejtezhető iratok esteében az irattározási
idő végóig.

- nem ügyiratban szereplő adatok esetében a
j ogviszony megszúnéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEunsnr

A pedagógust, a nevelő és oktató munkát
közvetlenülsegítőalkalmazottat,továbbáazt,
aki közreműködik a gyermek, tanuló
felügyeletének az ellátásábaí|, hivatásénál
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartási kötelezettség terheli a gyermekkel,
a tanulóval és családjával kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, információt illetően,
amelyről a gyermekkel, tanulóval, szülővel
való kapcsolattartás során szerzett tudomást.
E kötelezettség a foglalkoztatási jogviszony
megszűnése uttín is határidő nélkül
fennmarad. Crkt. 42. § (1) bekezdés).
Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
során a számítógépes hálózatba csatalakoző
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel
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és jelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbiázisokhoz.
rendszeresen készül biáonsági mentés, mely
ftzíkai adathordozón kerül tárolásta, és
rendszeresen felülírásra kerül. A papíralapon
kezeIt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzá, akiknek munkakoréből folyó
kötelezettsége az illetéktelen személyek
hozzáférésének megelőzése. A papíralapú
adatok zétrhatő szekrényben, és zárhatő
szobában, irattározás után zárt irattárban
kerülnek tárolásra.

ADATKEZ,ELú)S cnr,.IA: Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljárás
lebonyolítása, kapcso|attartás, illetve döntés
meghozatala

nRrnrnrTnK KÖRE: Tankerületi Központ köznevelési
intézményeibe j elentkező gyermekek, szüleik,
és törvényes képviselőik

ADATKEZELES JOGALAPJA

GDPR 6. cikk (1) bek e) pont: Az
adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre
ruhéaott köáatalmi jogosítvány
gyakorlásának keretében végzett feladat
vé grehaj tásához szükséges.

Az Nkt. 41. § (1) da) pontja alapjénfelvételi
elj árással összefiiggő adatként:

- Az intézménybe jelentkező gyermek neve,
születési helye, ideje, állandó lakcíme,
tartózkodási helye. Óvodájának neve,
címe. Körzeti iskolájának neve, címe.

- A gyermek törvényes képviselőjének neve
(és édesanyjának születési neve), e-mail
címe, telefonszáma

- a gyeímek testvérének neve, a meghallgatás
időponüa

ADAI,TOVABBITAS CIMZETTJEI

rönLEsI HlrÁnrnő: A felvételi eljrárás lezárását követő 60 napon
belül a felvételt nem nyert jelentkezők adatai
törlésre kerülnek, kivéve, ha a felvételi
eljárással kapcsolatban bírósági vagy más
hatósági eljárás indul, ez utóbbi esetben az

L2

- a fenntartó,
- a felvételi űrlap,,Google Form" útján

történő kitöltésére tekintettel a,,Google" is.



adatokat addig és olyan mértékben kezeljük,
ameddig az érintett eljárásban történő
felhasználás indokolja. A felvételt nyert
diákok adatai átkerülnek a jelen Adatkezelési
Nyilvántartás 3. adatcsoportjába, az abban
nem említett adatok pedig törlésre kerülnek.

ADATBIZTONSÁG nnurxrnnN
TETT INTEZKEUBSEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
során a számitőgépes hálőzatba csatalakozó
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel és
jelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatb ánisokhoz. rendszeresen
készül biZonsági mentés, mely fizlkai
adathordozón kerül tánolásta, és rendszeresen
felülírásra kerül. A papíralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozzá, akiknek munkaköréből folyó
kötelezettsége az illetéktelen személyek
hozzáférésének megelőzése. A papíralapű
adatok zárhatő §zekrónyben, és zérhatő
szobában, irattározás után zárt irattárban
kerülnek tárolásra.

ADATKEZELES CELJA Kapcsolattartás a szülőkkel/törvényes
kópviselőkkel, tanulók szociális, családi
helyzetének ismerete az oktatás
hatékonyságának segítése érdekében

EnrNrprTEK KÖRE Tanulók szülei, törvényes képviselői
ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont:
Az adatkezelés közérdekűvagy az
adatkezelőr e rvházott közhatalmi

j ogosítvány gyakorlásának keretében
végzett feladat végrehajtásához sziikséges

Az Nkt. 41. § (1) b.) pontja alapján:
- szülő, törvényes képviselő neve, lakóhelye,

tartózkodási helye, telefonszáma,

ADATKE ZELF,S JO GALAPJA :

GDPR 6. cikk (1) bek a) pont : Az
érintett hozzájárulása

- szülő elektronikus levelezési címe
- szülő foglakozása
- szülő munkahelye

ADATTovÁnnÍrÁS CÍMZETTJEI - a fenntartó,
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- települési önkormtínyzat jegyzője,
- gyermekvédelmi hatóság

ADATOK rÖnrnsI HATÁRIDEJE nem selejtezhető iratok esetében
szervezet megszűnéséigllevé|tarba
adásig
selej tezhető iratok estetben az ir attár ozási
idő végéig

ADATBIZTONSÁG EnnnrÉnnN
TETT INTEZKEursEr

A pedagógust, a nevelő és oktató munkát
közvetlenülsegítőalkalmazottat,továbbáazt,
aki közreműködik a gyermek, tanuló
felügyeletének az ellátásáhan hivatásánál
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartási kötelezettség terheli a gyermekkel,
a tanulóval és családjával kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, információt illetően,
amelyről a gyermekkel, tanulóval, szülővel
való kapcsolattartás során szerzett tudomást.
E kötelezettség a foglalkoáatási jogviszony
megszűnése után is határidő nélkül
fennmarad. (Nkt. 42, § (1) bekezdés).
Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
során a számítőgépes hálózatba c,satalakoző
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel
és jelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbézisok<hoz.
rendszeresen készül biztonsági mentés, mely
fizikai adathordozón kerül térolásra, és
rendszeresen felülírásra kerül. A papíralapon
kezeIt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzá, akiknek munkaköréből folyó
kötelezettsége az illetéktelen személyek
hozzáferésének megelőzése. A papíralapú
adatok zárhatő szekrényben kenilnek
tárolásra, és zárhatő szobában.

ADATKE,ZELES CELJA A működtetéssel/ vagyongazdálkodással
kapcsolatos kötelezettségek teljesítése és
jogok érvényesítése

ERINTETTEK KÖRE Az intézményben üzemeltetési feladatokat
ellátő szolgáltatők, váll alkoz ők, az intézmény
helyiségeit bérlő lhasználó személyek

ADATKEZELES JOGALAP.IA : A rnegkötött szerződések alapvető adatai
közérdekű adatnak minősülnek az Info. tv. 1.
sz. mellékletének llll4. pontja alapján az 5

miltió forint felett közzétételi kötelezettség

1,4
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alá is tartoznak,5 millió forint alatt pedig,
mint a szewezet működésével összefi,iggő
adatok közérdekből nyilvános adatnak:
- szerződő fél neve
- címe
- adőszáma
- kópviselőjének neve
- átláthatőságra vonatkozó minősítése
- szerződés tárgya
- teljesítési hataridő
- szeruődés ellenértéke

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont : Az
adatkezelós közérdekű y agy az adatkezelőre
rvháaott közhatalmi jogosítvány
gyakorlásának keretében végzett feladat
vé grehaj tásához sztikséges.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont:
Szerződés telj esítése érdekében.

A kapcsola ttartás érdekében
- a másik fel elekíronikus levélcíme
- és telefonszáma
- kapcsolattartó neve és beosáása,

eléretősége
Teljesítéssel kapcsolatos jogérvényesítés
érdekében:
teljesítésbe bevont alkalmazottjainak,
a|vállalkozóinakadaíai
- név, lakcím, aíryja neve, adóazonosító
száma, számlaszáma

ferrrrtartó,ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI
ADATOK TORLESI HATARIDEJE - nem selejtezhető iratok esetében szervezet

me g szűné s éigl Iev éItárba adási g
- selejteáető iratok esteében az irattározási

idő végéig
- visszterhes szerződések esetón a
számvitelről szóló 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
me gőr zés ének kötel ez ő időtartarna

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elekíronikusan kezeIt adatok adatkezelése
során a számítőgépes hálőzatba csatalakoző
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasználó saját felhasználónéwel
ésjelszóval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbázisolűoz.
rendszeresen készül biztonsági mentés, mely
fizikaí adathordozón kerül tárolásra, és
rendszeresen felülírásra kerül. A papíralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzá, akiknek munkaköréből folyó
kötelezettsége az illetéktelen személyek
hozzáférésének megelőzése. A papíralapú
adatok zátrhatő szekrényben kerülnek
tárolásra, és zárhatő szobában.
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ADATKEZrlÉS cÉl.ln Rendezvényre való belépés/részvétel
regiszíráciőja, amennyiben fizetős vagy
zártkörő az esemény. Nyilvános
rendezvény eken az intézmény eseményeinek
megörökítése, az intézmény későbbi
népszerűsítése kép- vagy videófelvétel
kesz:Qése útján.

nRrNrnrTEK KÖRE ér.nd.a"ényen résá vett szemólyek
ADATKE ZELF,S JO GALAP JA :

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés közérdekú, vagy az
adatke zelőr e ruházott kö zhatal mi
jogosítvány gyakorlásának keretében
v égzett feladat vé grehaj tásához szükséges.

Ptk. 2:48 § Nincs szükség az érintett
ho zzáj áru|ásér a a fe lvéte l e lké szíté s é hez é s az
elkészített felvétel felhasználásáútoz
tömegfelvétel és nyilvános közéleti
szereplésről készült felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tömegfelvétel esetében)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI külső érdeklődők, honlapot
-informatikus

kezelő

ADATOK rÖnrnsr HarÁnrnnln A hattíridőhöz nem'kötötl, az artínyosság és
szüksó gszenísé g e lvének szem el őtt tartásáv aI
egyedileg állapítható meg

ADATBIZTONSÁG ÉnnnxÉnnN
TETT INTEZKEDESEK

A honlapon valőközzététel esetében a honlap
megfelelő informatikai eszközökkel való
védelmének biztosítása illetéktelen
személyek általi törlés, vagy módosítás
megelőzése cé§ából, külső mentések
megakadályozása informatikai eszközök
ntjá.r;.

ADATKEZELES CELJA Az intézmény személy é s vagyonvédelmének
biáosítása, nemzeti vagyon állag és érték
megőrzésnek biztosítása

nnrNrnTrEK KÖRE intézménybe belépő személyek
ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés közérdekű, vagy az
adatkezelőre ruházott kö zhatalmi
jogosítvany gyakorlásának keretében
végzett feladat végrehajtásához szükséges

- belépők képmása, videó felvétel
- belépők neve és belépési célja, időpontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI -A kamerafelvételek esetében a
karneraszab ály zatb an a b etekinté sre j o go sult
személyek.
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-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozásában törvényes képviselője vagy
az áItala meghatalmazoít személy.
Amennyiben hozzáférési kérelmet nyújt be,
ennek hiányában és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus címzett .
-Dolgozók esetében egyéb munkáltatói
jogkön gyakorló személyként azigazgatő, az
iskola munkaügyi feladatait ellátó személy,
kinevezési jogkört gyakorló tankerületi
igazgatő

ADATOK TORLESI HATARIDEJE Adattörlés kamerarendszer esetében
folyamatos a kamera szabáIyzaíban foglalt
időszakonként.
Papír alapú dokumentációk törlése havonta
történik. Elektronikusan kezelt adatok törlése
papír alapú dokumentumokkal azonos
időszakonként.
A papíralapon kezelt adatokhoz csak az ana
jogosultak férhetnek hozzá, akiknek
munkaköréből folyó kötelezettsége az
illetéktelen személyek hozzáférésének
megelőzése. A papíralapű adatok zarhatő
szekrényben kerülnek tárolásra, és zérhatő
szobában. A kamerarendszer vonatkozásban
kül ön szab ály zatban kerülnek szab á|y o zásr a a
hozzáférés szabáIyai.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTÉZKEnnsEx

A megkeresés teljesítése, a megkereséshez
kapcsolódó eljárásokban jogok, tények
igazolásátr a történő felhasználása.

ADATKEZELES CELJA:

nnrnrnrTEK KÖRE: Az Adatkeze|őhöz vagy bármely szervezeti
egységéhez érkező me gkeresések feladói.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés közérdekű yagy az adatkezelőre
ruhítzott közhatalmi j o go sítvány
gyakorlásának keretébe n v égzett feladat
végrehajtásához szükséges

- név
- elérhetőség (értesítési cím, telefonszám, e-
mail cím)
- a megkeresés és a megkeresésre készült
választeljes szövege

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI fenntartó,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE az irattározási idő leteltét követően
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TETT INTÉzKEoÉsnr
ADATBIZTONSAG A papíralapon kezelt adatokhoz csak az ar'":a

jogosultak férhetnek hozzá, akiknek
munkaköréből folyó kötelezettsége az
illetéktelen személyek hozzáférésének
megelőzése. A papíralapí adatok zárhatő
szekrényben kerülnek tárolásra, és zárható
szobában. A kamerarendszer vonatkozásban
külön szabályzatban kerülnek szabályozásta a
hozzáférés szabályai.

Az adattovábbítás címzettj einek adatkezelési célonként való meghatározása

Személyes adatok továbbítására jogszabályi előírás alapján, a személyes adatok védelmére
vonatkozó célhoz kOtOttség meglartásával, az éririetthozzájárulásával , illetve attól függetlenül
is sor kerülhet,

Adattovábbítás et Adatkezelési cél
- Nemzeti Egészségbiztosítási

Alapkezelő
- oEP
- Nyugdijpénztar
- MAK (KIRA)
- Oktatási Hivatal (KIR)
- eKréta Zrt (Kréta)

1, Köznevelési foglalkoáatotti és
köznevelési dolgozói jogviszony
létesítése, telj esíiése,nugy -" g.zűntetése,
a munka fuányítása,tervezése, szervezése,
,munkahelyi egészségvédelem és
biztonság, juttatások, kedvezmények
megállapítása és teljesítése,
j ogérvényesítés elősegítése

Közép-Budai Tankerületi Központ
ígazgatőja, mint kinevezési jogkör
gyakorló
gazdaságí igazgatőja, mint elbírálásban
résá vevő
h umán gazdálkodással foglakozó
dolgozőja, mint elbírálást előkészítő
illetve kinevezési j ogkör gyakorlásra
jogosult

2. A betöltetlen és megüresedő álláshelyek
betöltése érdekében a jelentkezők
elérése, illetve kiválasztásukkal
összefiiggő eljárás lefolytatása.

a) a neve, születési helye és ideje,
lakóhelye, tartőzkodási helye, szülője neve,
törvényes képviselője neve, szülője,
törvényes képviselője lakóhelye,
tartózkodási helye és telefonszáma,
jogviszonya kezdete, sztinetelésének ideje,
megszűnése, magántanulói jogállása,
mulasáásainak száma a tartőzkodásának
megállapítása, a tanítási napon a tanítási
őr atől v agy az i sko la által szerv ezett kötelező
foglalkozástól való távolmaradás
jogszerűségének ellenőrzése és a tanuló
szülőjével, törvényes képviselőjével való
kapcsolatfelvétel céljából, a jogviszonya

3. A tanulói jogviszony létesítése,
fenntartása, tankötele zettség telj esítése,
,tanulói jogviszonyból szérrlrraző jogok
gyakorlása és kötelezettségek telj esítése,
kapcsolattartás a törvényes
képviselőkkel.
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fennállásával, a tankötelezettség
teljesítésével összefi,iggésben a fenntartóo a
települési önkormányzat jegyzője,
kőzigazgatási §zerv, nemzetbutonsági
szolgálat,
b) iskolai felvételével, átvételével

kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,
c) a neve, születési helye és ideje,

lakóhelye, tartózkodási helye,
tarsadalombiztosítási azonosító jele, szülőj e,

törvényes képviselője neve, szülője,
törvényes képviselője lakóhelye,
tartózkodási helye és telefonszáma, az
óvodai, iskolai egészségügyi dokumentáciő,
a tanuló- és gyermekbalesetre vonatkozó
adatok vonatkozásban az egészségi
áúlapotának megállapítása céljából az
egészségügyi, iskola-egészségügyi
feladatot ellátó intézmény,

d) a neve, születési helye és ideje,
lakóhelye, tartózkodási helye, szülője,
törvényes képviselője neve, szülője,
törvényes képviselője lakóhelye,
tartózkodási helye és telefonszáma, a
gyermek, tanuló mulasztásával kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igénylő
gyermekre, tanulóra vonatkozó adatok a
veszélyeztetettségének feltárása,
megsztintetése célj ából a családvédelemmel
foglalkozó intézmény, szervezet, gyermek-
és ifjúságvédelemmel foglalkozó szerv ezet,
intézmóny,

e) az igényjogosultság elbíráIásához és
igazolásáúloz szükséges adatok az igénybe
vehető állami támogatás igénylése esetében a
fenntartó,
fl a számla kiállításrához sziikséges adatok

esetében a tankönyv forgalmaző,
d az állami vizsgája alapján kiadott

bizonyítványainak adatai esetében a
bizonyítványokat nyilvántart ő szerv ezet,

- a fenntartó,
a felvételi űrlap ,,Google Form" útjan

történő kittiltésére tekintettel a,,Google" is.
4. A sikeres felvételi eljárás lebonyolítása,

kapcsolattartás, illetve döntés
meghozatala.

A fenntartó 5. Kapcsolattartás a szülőkkel/törvényes
képviselőkkel, tanulók szociális, családi
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helyzetének ismerete az oktatás
hatékonyságának segítése érdekében.

A fenntartó. 6. A működtetéssel/ vagyoíLgazdálkodással
kapcsolatos kötelezettségek teljesítése és
jogok érvényesítése.

Külső érdeklődők, honlapot keze|ő
informatikusok.

7. A rendezvényekre való belépés/részvétel
rcgisztrációja, amennyiben fizetős vagy
zártkörí az esemény. Nyilvanos

, rendezvényeken az íntézmény
eseményeinek megörökítése, intézmény
későbbi népszenísítése kép vagy
videófelvétel készítése útj án.

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszab ályzatban a betekintésre jogosult
személyek.
-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozásában törvényes képviselője vagy
az általa meghatalmazott személy.
Amennyiben hozzáférési kérelmet nyújt be,
ennek hiányában és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .

-Dolgozók esetében egyéb munkáltatói
jogkört gyakorló személyként azigazgatő, az
iskola munkaügyi feladatait ellátó személy,
kinevezési jogkört gyakorló tankerületi
igazgatQ

8. Az intézmény személy- és
vagyonvédelmének biztosítása, a nemzeti
vagyon állag és érték megőrzésnek
biztosítása.

A fenntartó, 9. A megkeresés teljesítése, a
megkereséshez kapcsolódó
eljarásokban jogok, tények
igazo|ásár a történő felhas z-nál ása.

Iogszabályban meghatározott esetekben az alábbi szervek részére történhet adattovábbítás: a
fenntartónak, akiftzetőhelynek,, a közneveléssel összefiiggő igazgatási tevékenységetvégző
közigazgatási szervnek, a munkavégzésre vonatkozó rendelkezések ellenőrzésére
jogosultakn*, a nemzetbiztonsági szolgálatnak, a pedagógus igazolvány elkészítésében
közreműködők részére, óvodai, iskolai felvételleliátvétellel kapcsolatos adatok az érintett
ővodéúlrsz, iskolához, felsőoktatási intézményhez, iskola-egészségügyi feladatot eilátó
intézménynek, családvédelemmel foglalkozó irrtézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifiúságvédelemmel foglalkozó szewezetnek, intézménynek, a felsőfokú felvételi kérelmeket
nyilvrántartő szervezethez, a diákigazolvány elkészítésében közreműködők részére.

ADATFELDOLGOZÁS

AzNkt.41. § (1) bekezdése értelmében aköznev*lési intézmény és aköznevelési feladatot
ellátó nem köznevelési irtézmény köteles a jogsz,abályban előírt nyilvántartásokat vezetni, a
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köznevelés információs rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a köznevelés feladataiban
közreműködők által szolgáltatott adatokra épülő, országos, elektronikus nyilvántartási és
adatszolgáltatási rendszer.

Adatfeldolgozői minőségében az alábbi jogszabályok alapjan jogosult tésú. vewi az
adatkezelésben:

- 2011. évi CXC. törvény anemzeti köznevelésről al. § (1)
, 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény

végrehajtásáról 1-3/A. §
2018. évi LXXXIX. törvény az oktatási nyilvántartásról 4. § (1) a), (6) a), 6.

§ (1) és 1. melléklet
- 12112013. (IV. 26.) Korm. rendelet azOktatási Hivatalról3. §

Oktatási Hivatal, KIR rendszer

Budapest, 2025. március 6.

Adatfeldolgozó neve:
Székhely:
Levelezési cím:
Elektronikus elérhetőség :
Központi telefonszám:

oktatási Hivatal
1055 Budapest, Szalay utca 10-14
1363 Budapest, Pf. 19.
info@oh.gov.hu
(36-1) 374-2100
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